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RESOLUCAO COLCOBSIMC N2 2, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2022

Aprova as Normas de  Estagio
Supervisionado do curso de graduagdao em
Sistemas de Informag¢do — Campus Monte
Carmelo, em conformidade com a “Lei de
Estagio” - Lei Federal N2 11.788 de 25 de
setembro de 2008 e com as Normas de
Graduagdao da Universidade Federal de
Uberlandia.

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM SISTEMAS DE INFORMACAO, CAMPUS MONTE
CARMELO, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso de suas competéncias estabelece as
Normas Complementares de Estagio Supervisionado, conforme determina Resolugdo N2 24/2012 do
Conselho de Graduagao da Universidade Federal de Uberlandia;

CONSIDERANDO a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o Estagio de
estudantes;

CONSIDERANDO a Orientacdao Normativa N2 7, de 30 de outubro de 2008, que estabelece orientacao
sobre a aceitacdo de estagiarios no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional;

CONSIDERANDO o disposto no Projeto Pedagdgico do Curso de Graduacdao em Sistemas de Informacao
- Campus Monte Carmelo;

CONSIDERANDO as discussdes e deliberagdes realizadas nas reunides: 112 e 122
reunides ordindrias/2022, processos 23117.074196/2022-81 e 23117.078758/2022-65;

CONSIDERANDO o parecer 30/2022/CONFACOM/FACOM (3995621);

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma de anexo, as Normas Complementares de Estagio Supervisionado para
o Curso de Graduacao em Sistemas de Informacdao, campus Monte Carmelo, da Faculdade de
Computacdo da Universidade Federal de Uberlandia, cujo inteiro teor se publica com o titulo de:
“Normas Complementares de Estagio Supervisionado do Curso de Graduagdo em Sistemas de
Informagao, campus Monte Carmelo, da Universidade Federal de Uberlandia";

Art. 22 Revogar as disposicdes em contrario, observando, no entanto, a continuidade dos estagios
iniciados até a data de publicacdo destas normas.



Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Rafael Dias Araujo
Presidente do Colegiado do Curso de Graduagdo em Sistemas de Informag¢éo, campus Monte Carmelo

Portaria de Pessoal UFU N2 3004, de 29 de julho de 2021

' Documento assinado eletronicamente por Rafael Dias Araujo, Presidente, em 04/11/2022, as
Jel d 17:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,
de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO | A RESOLUCAO COLCOBSIMC N2 2, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2022

NORMAS COMPLEMENTARES DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE GRADUACAO EM
SISTEMAS DE INFORMACAO, CAMPUS MONTE CARMELO, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
UBERLANDIA

TITULO |
ESTAGIO

CAPITULO |
DAS DEFINICOES E OBJETIVOS

Art. 12 Estas Normas regem a atividade de estdgio supervisionado no ambito do curso de graduacao
em Sistemas de Informacdo — Campus Monte Carmelo, observando os dispositivos legais referentes a
estagios desta instituicdo e do pais.

Paragrafo Unico - Ha dois tipos de estagio supervisionado: Obrigatério e Nio Obrigatério.

Art. 22 - O estagio supervisionado é uma atividade académica e a sua coordenagao e administracao
sdo de responsabilidade do Colegiado de Curso.

§ 12 - A coordenagdo e administragdo dos estagios serdo executados por um coordenador de estagio.

§ 22 - O coordenador de estagio sera indicado pelo colegiado do curso e nomeado pela Unidade
Académica, para um mandato de dois anos.

§ 32 - O coordenador de estagio podera ser reconduzido para essa fung¢ao, ao final de seu mandato,
sem limite para a quantidade de reconducdes.

Art. 32 - O objetivo do estagio supervisionado é oferecer oportunidade ao discente para:
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| - aprimorar seus conhecimentos por meio de experiéncias em empresas de diferentes setores da
economia;

Il - conhecer o ambiente profissional no qual ele exercera sua atividade profissional, quando ele
concluir o curso.

CAPITULO Il
ATORES E COMPETENCIAS

Art. 42 — Os atores em um estagio supervisionado sdo: estagiario, supervisor, orientador académico,
coordenador de estagios e o Setor de Estagios da UFU (SESTA).

Art. 52 — O estagiario é um discente regularmente matriculado no curso e que teve sua solicitacdo de
estagio deferida pela Coordenacao de Estagio.

Art. 62 — O supervisor é o responsavel por acompanhar as atividades do estagiario na instituicao
concedente do estagio.

Art. 72 — O orientador académico € um docente da FACOM.

Art. 82 — O coordenador de estdgio é um docente da FACOM.

Art. 92 — O Setor de Estagios (SESTA) é o 6rgdo da Diretoria de Ensino, da Pré-Reitoria de Graduacdo da
UFU, responsavel pela formalizacdo e registro dos processos administrativos de estdgios realizados
pelos discentes da UFU.

Art. 10 — Compete ao estagidrio:
| - escolher o local de realizagdo do estagio;
Il - selecionar um docente da FACOM para ser seu orientador;

lll - redigir o plano de atividades do estagio, contendo o cronograma e descricdo das atividades,
juntamente com o supervisor, conforme modelo disponibilizado pela Coordenacgao de Estagio;

IV - desenvolver o trabalho previsto no plano de atividades, dentro do cronograma estabelecido;
V - redigir relatorios semestrais, quando o estagio durar mais que 6 meses;

VI - redigir, ao final do estagio, o relatdrio final de estagio, conforme modelo disponibilizado pela
Coordenacao de Estagio.

Art. 11 — Compete ao supervisor:

| - elaborar o plano de atividades, juntamente com o estagiario;

Il - introduzir o estagidrio nas atividades do estagio;

Il - orientar, acompanhar e organizar as atividades praticas do estagiario;

IV - oferecer condi¢des e meios necessarios para a realizagdo das atividades do estagidrio;



V - garantir que ndo haja sobreposicdo do hordrio das atividades do estagio com as atividades
académicas a cada novo periodo letivo do estagiario;

VI - manter contato com o orientador académico do estagio;

VIl — elaborar um relatdrio de avaliacdo do estagiario, ao final do estagio.

Art. 12 — Compete ao orientador académico:

| — orientar a elaboracdo e aprovar o plano de atividades. O orientador deve observar se as atividades
contemplam competéncias esperadas por um egresso do curso. O plano de atividades deve conter, no
minimo: sintese das atividades a serem realizadas e as tecnologias a serem utilizadas;

Il - manter contato com o supervisor do estagidrio com o objetivo de verificar o desenvolvimento das
tarefas previstas;

Il - acompanhar periodicamente as atividades do estagiario;
IV - orientar a redacdo dos relatérios de atividades, parcial e final;

V - apreciar os relatérios (parciais e final) entregues pelo estagiario, incluindo os respectivos relatdrios
de avaliagdo do supervisor;

VI - elaborar e encaminhar a Coordenacdo de Estagio um parecer sobre o relatério final de estdgio,
indicando sua aprovagdo ou reprovagao.

Paragrafo Unico - Se necessdrio, a orientacdo e a supervisdo do estagiario poderdo ser exercidas pela
mesma pessoa, caso o estdgio ocorra na prépria Universidade Federal de Uberlandia.

Art. 13 — Compete ao coordenador de estagio:

| — orientar previamente o discente quanto:

a. aformalizacdo do estagio junto ao SESTA,
b. as leis e normas de estagio da UFU e do curso de graduacao,

as obrigacOes da parte concedente,

g 0

aos seus direitos e deveres junto a parte concedente e junto a UFU,
e. e a ética profissional;
Il - aprovar, previamente ao inicio das atividades de estagio, a sua realizacdo, obrigatdrio ou ndo-

obrigatdrio, por meio do deferimento do plano de atividades e assinatura do Termo de Compromisso
de Estagio;

[l - supervisionar, receber, emitir e encaminhar a documentagdo dos processos de estagios ao Setor de
Estdgio da UFU e, quando couber, a Coordenacao de Curso;

IV - convocar os estudantes, sempre que houver necessidade, a fim de esclarecer ou solucionar
problemas atinentes ao estagio;

V - esclarecer os professores orientadores, estudantes e supervisores de estagio quanto a necessidade
de apresentacdo do plano de atividades e do relatério de atividades de estagio;

VI - organizar e manter atualizado, permanentemente, o cadastro das atividades de estagios referente
a0 seu curso;

VIl - avaliar o relatdrio final de estagio e o parecer final do orientador, estabelecendo sua aprovacao ou
reprovacgao;



VIl - efetuar o registro de resultado académico do componente curricular relativo ao estagio
obrigatdrio, respeitando os prazos estipulados pelo calenddrio académico para langamento de notas;

IX - submeter ao Coordenador de Curso a avaliacao final de cada estdgio;

X — manter a comunicacdo com o Setor de Estdgio e com a Coordenacdo de Curso para
encaminhamento dos procedimentos relativos ao estagio;

Xl - encaminhar uma via do relatério de atividades de estagio para o Setor de Estagio, apds a
assinatura do estagiario, do professor orientador e do supervisor de estagio;

XIl - apresentar um relatério anual de suas atividades como coordenador de estagio ao Colegiado de
Curso;

Xl - emitir declaracGes de orientacdo de estagio para fins de progressdo/promocao na carreira.

Paragrafo Unico. Os relatérios de atividades de estagio, sob responsabilidade da Coordenacdo de
Estdgio, deverao ficar a disposicdo por dois anos na Coordenacgado de Curso.

CAPITULO Il
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 14 — O Estagio Supervisionado Obrigatério (ESO) é um componente curricular obrigatério do
curso.

§ 19 - A carga hordria minima e o periodo minimo de atividades devem estar em conformidade com o
PPC.

§ 22 - O ESO nao pode exceder o tempo de 2 anos por uma mesma concedente de estagio, exceto
guando se tratar de estudante com deficiéncia.

§ 32 - A dedicacdo semanal maxima do discente ao ESO é de 30 horas. Essa dedicacdo poderd ser de 40
horas semanais, desde que ESO seja o Unico componente curricular restante para integralizacdo do
curso.

§ 49 - A carga horaria e a quantidade de semanas do ESO serdao contabilizadas a partir da data de inicio
prevista, somente com a prévia valida¢cdo da documentacdo pela Coordenacao de Estagio.

§ 52 - Entende-se por término do ESO, a data de aprovacdo do Relatério de Atividades pela
Coordenacao de Estagio.

Art. 15 — O discente pode solicitar matricula em ESO em qualquer tempo, desde que tenha atingido as
seguintes condi¢cdes académicas:
a. aprovacao em todas as disciplinas do 12 e do 22 periodos da grade curricular do curso;

b. ter integralizado a quantidade de horas, conforme descrito no PPC, referentes as disciplinas
obrigatdrias do curso.

Art. 16 — A documentacdo exigida para a matricula do discente em ESO é aquela que estd descrita na
pagina de estagio, no site do Curso.

§ 12 - A documentacao pode ter o formato definido pela empresa concedente do estagio, desde que
os dados contidos nessa documentacdo contemplem aqueles definidos pela documentac¢do do SESTA.



§ 22 - O discente pode utilizar o vinculo empregaticio formal em area correlata ao curso, com a devida
comprovagao, para iniciar o ESO, ndao sendo possivel validar atividades desenvolvidas em data anterior
a formalizag¢do do ESO junto a Coordenagdo de Estagio.

Art. 17 — A matricula em ESO consiste do envio da documentacdo do estagio pelo discente a
Coordenacao de Estagio, que se encarregara dos demais tramites burocraticos para a formalizagao do
estagio junto a UFU.

§ 12 - O discente deve, primeiramente, entrar em contato com a Coordenacgao de Estagio para verificar
o atendimento as normas e requisitos minimos.

§ 29 - A documentacdo deve estar preenchida completamente, datada e assinada pelos seguintes
agentes: discente, supervisor, representante legal da empresa concedente do estagio, e orientador
académico. O orientador académico somente deve assinar a documentacdo apds a ciéncia da
Coordenacdo de Estagio.

§ 32 - O prazo para processamento da documentacdo pela Coordenacao de Estagio é de 10 dias Uteis
apods o recebimento da documentagdo assinada.

§ 42 - A matricula do discente em ESO estara formalizada quando a documentacdo tiver sido
chancelada
a. pelo SESTA,

b. ou pela Coordenacdo de Estagio (exclusivamente, em se tratando de estagios a partir de vinculo
empregaticio).

Art. 18 — Cabe ao discente encontrar um docente de sua preferéncia para ser seu orientador
académico durante o ESO.

Paragrafo Unico - Caso o discente n3o tenha conseguido encontrar um orientador, a Coordenacdo de
Estdgio indicard um docente.

Art. 19 — Cabe a Coordenacao de Estagio solicitar a Coordenacao de Curso a matricula do discente em
ESO, conforme calendario oficial da UFU.

CAPITULO IV
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO OBRIGATORIO

Art. 20 — O Estdgio Supervisionado Ndo Obrigatério (ESNO) ndo é um componente curricular do curso.
§ 12 - O ESNO ndo tem uma carga hordria minima nem um periodo minimo de semanas.

§ 22 - O ESNO nado pode exceder o tempo maximo de 2 anos por uma mesma concedente de estagio,
exceto quando se tratar de estudante com deficiéncia.

§ 32 - A dedicagao semanal maxima do discente ao ESNO é de:

| — 20 horas, caso tenha integralizado até 1.200 (mil e duzentas) horas referentes a disciplinas
obrigatdrias do curso;

Il — 30 horas, caso tenha integralizado mais de 1.200 (mil e duzentas) horas referentes a disciplinas
obrigatdrias do curso;

§ 49 - A carga horaria e a quantidade de semanas do ESNO serdo contabilizadas a partir da data de



inicio prevista, somente com a prévia validacdo da documentacgao pela Coordenacdo de Estagio.

§ 52 - Entende-se por término do ESNO, a data de aprovacdo do Relatdrio de Atividades pela
Coordenacao de Estagio.

Art. 21 — O discente poderd realizar um ESNO em qualquer tempo, desde que tenha tido aprovacdo em
todas as disciplinas que estdo entre o 12 e 0 22 periodos da grade curricular do curso.

Art. 22 — A documentacgdo exigida para a matricula do discente em ESNO é aquela que esta descrita na
pagina de estagio, no site do Curso.

Paragrafo Unico - A documentac3o pode ser uma definida pela empresa concedente do estagio, desde
gue os dados contidos nessa documentagao contemplem aqueles definidos pela documentacao do
SESTA.

Art. 23 — A participagao do discente em ESNO consiste do envio da documentagdao do estagio para
Coordenacdo de Estagio, que se encarregara dos demais tramites burocraticos para a formaliza¢ao do
estagio junto a UFU.

§ 19 - O discente deve, primeiramente, entrar em contato com a Coordenacdo de Estagio para verificar
o atendimento as normas e requisitos minimos.

§ 29 - A documentacdo deve estar preenchida completamente, datada e assinada pelos seguintes
agentes: discente, supervisor, representante legal da empresa concedente do estdgio, e orientador
académico. O orientador académico somente deve assinar a documentacdo apds a ciéncia da
Coordenacao de Estagio.

§ 32 - A participacdo do discente em ESNO estard formalizada quando a documentacao tiver sido
chancelada pelo SESTA.

Art. 24 — Cabe ao discente encontrar um docente de sua preferéncia para ser seu orientador
académico durante o ESNO.

Paragrafo Unico - Caso o discente n3o tenha conseguido encontrar um orientador, a Coordenacdo de
Estagio indicard um docente.

Art. 25— Um ESNO n3do podera ser convalidado ou convertido em um ESO.

CAPITULO V
SOBRE O ESTAGIO NO EXTERIOR

Art. 26 — A responsabilidade pelos estagios realizados em outros paises serd compartilhada entre a
Diretoria de Relagbes Internacionais e Interinstitucionais e o Setor de Estdgio, sendo efetivados por
meio desses setores, respeitando-se os acordos internacionais e as normas.

Paragrafo Unico - Para os estagios realizados no exterior, o Colegiado de Curso avaliard seu
aproveitamento como estagio obrigatdrio, desde que sejam atendidos os critérios definidos para este
tipo de estégio.

CAPITULO VI



DA AVALIACAO

Art. 27 — O discente deve apresentar um relatério parcial de suas atividades a Coordenagdo de Estagio,
em modelo aprovado pelo Colegiado de Curso, a cada seis meses, se o periodo de seu estagio
(obrigatério ou ndo obrigatdrio) for superior a seis meses.

Art. 28 — O discente deve apresentar o relatério final de suas atividades a Coordenacdo de Estagio, em
modelo aprovado pelo Colegiado de Curso, ao final do estagio (obrigatério ou ndo obrigatdrio).

Paragrafo Unico - A data final do estagio é

a. aquela que consta no TCE,
b. ou aquela definida no Plano de Atividades, no caso de ESO com vinculo empregaticio.

Art. 29 — O relatdrio de estagio (obrigatério ou ndo obrigatdrio), para ser entregue a Coordenacdo de
Estagio, deve estar previamente preenchido, datado e assinado pelos seguintes agentes: discente,
supervisor e orientador.

Art. 30 — O relatério de estagio final deve ser apresentado em até 30 dias apds a data final do estagio.

Paragrafo Unico - O prazo para processamento da documentacdo pela Coordenacdo de Estagio é de 10
dias Uteis apds a entrega do relatério final.

Art. 31 — Cabera a Coordenagdo de Estagio emitir parecer final (aprovado ou reprovado) sobre o
relatdrio (parcial ou final) do discente.

§ 12 - O registro de resultado académico com situagdao aprovado somente sera langado apds o parecer
final da Coordenacao de Estagio sobre o relatério final.

§ 22 - O discente reprovado em ESO deverd se matricular novamente nesse componente curricular,
apresentando uma nova documentag¢ao em conformidade com os artigos do Capitulo lll.

Art. 32 — O discente podera participar de mais de um ESNO, desde que os ESNO anteriores tenham
sido finalizados junto a Coordenacdo de Estagio e que apresente uma nova documentagcdo em
conformidade com os artigos do Capitulo IV.

CAPITULO VI
DOS CASOS OMISSOS

Art. 32 — Os casos omissos serdao decididos pelo Colegiado do Curso.

Art. 33 — A presente norma entrard em vigor na data de sua aprovacdo, ficando revogadas as
disposicdes em contrario, observando, no entanto, a continuidade dos estagios iniciados até a
presente data.
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