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RESOLUCAO CONFACOM Ne¢ 19, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2024

Aprova as Normas de Estagio
Supervisionado para o0 curso de
Bacharelado em  Sistemas de
Informacdo - Campus Santa Moénica -
da Faculdade de Computacao, em
conformidade com a “Lei de Estagio”
- Lei Federal N2 11.788 de 25 de
setembro de 2008 - e com a
Resolucao CONGRAD n2 93, de
06/02/2023, que estabelece as
Normas Gerais de Estagio do Ensino
de Graduacao da UFU.

O CONSELHO DA FACULDADE DE COMPUTACAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das atribuicdes que Ihe foram
conferidas pelo art. 13, do Regimento Interno da FACOM,

CONSIDERANDO o art. 52 das Normas Gerais de Estagio do Ensino de
Graduacao da Universidade Federal de Uberlandia. (Resolucdo n? 93 de 06/02/2023
do Conselho de Graduacao da UFU - CONGRAD);

CONSIDERANDO a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde
sobre o Estagio de estudantes;

CONSIDERANDO a Orientacao Normativa N¢ 7, de 30 de outubro de
2008, que estabelece orientacdo sobre a aceitacdao de estagiarios no ambito da
Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional,

CONSIDERANDO o disposto no projeto pedagédgico do Curso de
Bacharelado em Sistemas de Informacao - Campus Santa Mbnica;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do anexo, as Normas Complementares de
Estdgio Supervisionado para o Curso de Bacharelado em Sistemas de Informacao -
Campus Santa Monica - da Faculdade de Computacao da Universidade Federal de
Uberlandia, cujo inteiro teor se publica com o titulo de: “Normas Complementares de
Estdgio Supervisionado do Curso de Sistemas de Informacao - Campus Santa
Monica".

Art. 22 Revogar as disposicdoes em contrario, observando, no entanto, a
continuidade dos estagios iniciados até a data de publicacdao destas normas.

Art. 32 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.



MAURICIO CUNHA ESCARPINATI
Presidente do Conselho da Faculdade de Computacao
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ANEXO DA RESOLUCAO CONFACOM N2 19, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2024

NORMAS COMPLEMENTARES DE ES:FAGIO SUPERVISIONADO DO
CURSO DE SISTEMAS DE INFORMACAO - CAMPUS SANTA MONICA

CAPITULO |
DAS DEFINICOES E OBJETIVOS

Art. 12 Estas Normas regem a atividade de estagio supervisionado no
ambito dos cursos de graduacao da Faculdade de Computacao, observando os
dispositivos legais referentes a estagios desta instituicao e do pais.

Pardgrafo Unico. Ha duas modalidades de estdgio supervisionado:
Obrigatério e Nao Obrigatério.

Art. 22 O estagio supervisionado é uma atividade académica e a sua
coordenacao e administracao sao de responsabilidade do Colegiado de Curso.

§ 19 A coordenacao e administracao dos estagios serdao executados por
um coordenador de estagio.

§ 22 O coordenador de estagio sera indicado pelo colegiado do curso e
nomeado pela Unidade Académica, para um mandato de dois anos.

§ 32 O coordenador de estagio poderd ser reconduzido para essa
funcao, ao final de seu mandato, sem limite para a quantidade de reconducdes.

Art. 32 O objetivo do estagio supervisionado é oferecer oportunidade ao
estudante para:

| - aprimorar seus conhecimentos em computacao, conforme perfil do
egresso do Curso por meio de experiéncias em empresas de diferentes setores da
economia;

Il - conhecer o ambiente profissional no qual ele exercerd sua atividade
profissional, quando ele concluir o curso.

CAPITULO I
ATORES E COMPETENCIAS

Art. 42 Os atores em um estdgio supervisionado sao: estagiario,
supervisor, orientador académico, coordenador de estagios e o Setor de Estagios da
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UFU (SESTA).

Art. 52 O estagiario € um estudante regularmente matriculado no curso
e que teve sua solicitacdo de estdgio deferida e formalizada pela Coordenacao de
Estagio.

Art. 62 O supervisor é o responsavel por acompanhar as atividades do
estagiario na instituicdo concedente do estagio.

Art. 72 O orientador académico é um docente da FACOM.

Pardgrafo Unico. Docentes de outras unidades académicas da UFU
podem ser orientadores de estdgio desde que aprovado pelo Colegiado de Curso.

Art. 8¢ O coordenador de estdgio é um docente ou técnico
administrativo da FACOM.

Art. 92 O Setor de Estagios (SESTA) é o 6rgao da Diretoria de Ensino, da
Pré-Reitoria de Graduacao da UFU, responsavel pela formalizacdo e registro dos
processos administrativos de estagios realizados pelos estudantes da UFU.

Art. 10. Compete ao estagiario:
| - escolher o local de realizacao do estagio;
Il - selecionar um docente para ser seu orientador;

lll - redigir o plano de atividades do estagio, contendo o cronograma e
descricao das atividades, juntamente com o supervisor, conforme modelo
disponibilizado pelo coordenador de estagio contendo no minimo: sintese das
atividades previstas, cronograma mensal, tecnologias a serem utilizadas,
infraestrutura necessaria, ferramentas de comunicacao e gestao e periodicidade das
reunides com supervisor;

IV - desenvolver o trabalho previsto no plano de atividades, dentro do
cronograma estabelecido;

V - redigir relatérios semestrais, quando o estagio durar mais que 6
meses;

VI - redigir, ao final do estagio, o relatério final, conforme modelo
disponibilizado pelo coordenador de estagio;

VIl - os relatérios devem ser encaminhados assinados a coordenacao de
estagio no prazo maximo de 30 dias apds a data final do periodo relatado.

Art. 11. Compete ao supervisor:
| - elaborar o plano de atividades, juntamente com o estagiario;
Il - introduzir o estagiario nas atividades do estagio;

Il - orientar, acompanhar e organizar as atividades praticas do
estagiario;

IV - oferecer condicbes e meios necessarios para a realizagcao das
atividades do estagiario;

V - garantir que nao haja sobreposicao do horario das atividades do
estdgio com as atividades académicas a cada novo periodo letivo do estagiario;

VI - manter contato com o orientador académico do estagio;

VIl - elaborar pareceres avaliativos de acompanhamento e final do
estagiario.

Art. 12. Compete ao orientador académico:



| - orientar a elaboracao e aprovar o plano de atividades. O orientador
deve verificar o cumprimento dos requisitos indicados no art. 10, inciso lll, e
observar se as atividades contemplam competéncias esperadas por um egresso do
Curso;

Il - manter contato com o supervisor do estagidrio com o objetivo de
verificar o desenvolvimento das tarefas previstas;

lll - acompanhar periodicamente as atividades do estagidrio;
IV - orientar a redacao dos relatérios de atividades, parcial e final;

V - apreciar os relatérios (parciais e final) entregues pelo estagiario,
incluindo os respectivos relatérios de avaliacao do supervisor;

VI - elaborar pareceres sobre os relatérios parciais e final, indicando sua
aprovacdo ou reprovacao, devendo ser encaminhados ao coordenador de estagio,
concomitantemente aos respectivos relatérios.

Pardgrafo Unico. Se necessdrio, a orientacdo e a supervisao do
estagiario poderdao ser exercidas pela mesma pessoa, caso o estdgio ocorra na
prépria Universidade Federal de Uberlandia.

Art. 13. Compete ao coordenador de estagio:
| - orientar previamente o estudante quanto:
a) a formalizacao do estagio junto ao SESTA,;
b)as leis e normas de estagio da UFU e do curso de graduacao;
c) as obrigacdes da parte concedente;
d)aos seus direitos e deveres junto a parte concedente e junto a UFU;
e) a ética profissional.

Il - aprovar, previamente ao inicio das atividades de estagio, a sua
realizacao, no formato obrigatério ou nao-obrigatério, por meio do deferimento do
plano de atividades e assinatura do Termo de Compromisso de Estagio;

lll - supervisionar, receber, emitir e encaminhar a documentacao dos
processos de estagios ao Setor de Estagio da UFU e, quando couber, a Coordenacao
de Curso;

IV - convocar os estudantes, sempre que houver necessidade, a fim de
esclarecer ou solucionar problemas atinentes ao estagio;

V - esclarecer os professores orientadores, estudantes e supervisores de
estagio quanto a necessidade de apresentacao do plano de atividades e do relatdrio
de atividades de estagio;

VI - organizar e manter atualizado o cadastro das atividades de estagios
referente ao seu curso;

VIl - avaliar o relatério final de estagio e o parecer final do orientador,
estabelecendo sua aprovacao ou reprovacao;

VIl - efetuar o registro de resultado académico do componente curricular
relativo ao estagio obrigatério, respeitando os prazos estipulados pelo calendario
académico para lancamento de notas;

IX - submeter ao Coordenador de Curso a avaliacao final de cada
estagio;

X - manter a comunicagao com o Setor de Estagio e com a Coordenacao
de Curso para encaminhamento dos procedimentos relativos ao estagio;



X| - apresentar um relatério anual de suas atividades como coordenador
de estadgio ao Colegiado de Curso;

Xl - emitir declaracdes de orientacdo de estadgio para fins de
progressao/promocao na carreira.

Paragrafo Unico. Os relatérios de atividades de estagio, sob
responsabilidade da Coordenacao de Estagio, deverdo ficar a disposicao por dois
anos na Coordenacao de Curso.

CAPITULO Il
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 14. O Estadgio Supervisionado Obrigatério (ESO) é um componente
curricular obrigatério do curso.

§ 12 A carga horaria minima e o periodo minimo de atividades devem
estar em conformidade com o projeto pedagdgico do curso (PPC).

§ 22 O ESO nao pode exceder o tempo maximo de 2 anos por uma
mesma concedente de estagio, exceto quando se tratar de estudante com
deficiéncia.

§ 32 A dedicacao semanal maxima do estudante ao ESO é de 30 horas.
Essa dedicacao podera ser de 40 horas semanais, desde que ESO e/ou Trabalho de
Conclusdao de Curso (Projeto de Graduacao) sejam os Unicos componentes
curriculares restantes para integralizacao do curso.

§ 42 A carga horaria serd contabilizada a partir da data de inicio
prevista, somente com a prévia validacao da documentacao pela Coordenacdo de
Estagio.

Art. 15. O estudante pode solicitar matricula em ESO em qualquer
tempo, desde que tenha integralizado um conjunto de disciplinas cuja soma das
cargas horarias seja igual ou superior a soma das cargas hordrias das disciplinas
previstas do 12 ao 42 periodo da grade curricular do curso.

CAPITULO IV
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO OBRIGATORIO

Art. 16. O Estagio Supervisionado Nao Obrigatério (ESNO) nao é um
componente curricular do curso.

§ 12 O ESNO nao tem uma carga hordaria minima, nem um periodo
minimo de semanas.

§ 22 O ESNO ndao pode exceder o tempo maximo de 2 anos por uma
mesma concedente de estagio, exceto quando se tratar de estudante com
deficiéncia.

§ 32 A dedicacao semanal maxima do estudante ao ESNO é de 30 horas.

§ 42 A carga horaria sera contabilizada a partir da data de inicio
prevista, somente com a prévia validacao da documentacao pela Coordenacdao de
Estagio.

§ 52 Entende-se por término do ESNO, a data de aprovacao do Relatério
Final de Atividades pela Coordenacao de Estagio.



Art. 17. O estudante poderd solicitar participacdao em ESNO em qualquer
tempo, desde que tenha atingido as seguintes condi¢cdes académicas:

| - tenha aprovacao em todas as disciplinas do 12 e do 22 periodos, ou
tenha integralizado no minimo 20% da carga horaria total da grade curricular do
Curso; e

Il - possua CRA geral acima de 40 no momento da solicitacao.

Art. 18. Para continuar realizando o ESNO apés seu deferimento, o
estagiario deverd manter seu CRA geral acima de 40 ao final de cada semestre
letivo durante todo o prazo de vigéncia do estagio.

§ 12 O estagiario devera informar seu CRA geral a Coordenacao de
Estdgio por meio dos relatérios semestrais de acompanhamento, acrescidos da
apresentacdo do histérico escolar atualizado.

§ 22 Apds 30 dias do vencimento do prazo de entrega do relatério
semestral, caso o estudante nao tenha realizado a entrega do referido relatério
acrescido do histérico escolar atualizado, a Coordenacao de Estagio deverd notificar
o Colegiado do Curso, para que sejam tomadas as devidas providéncias.

Art. 19. Um ESNO nao podera ser convalidado ou convertido em um
ESO.

CAPITULO V
DA FORMALIZACAO DE ESTAGIO

Art. 20. A documentacao exigida para a matricula do estudante em ESO
e para participacao em ESNO serd informada pela Coordenacao de Estagio.

Pardgrafo Unico. A documentacao pode ter o formato definido pela
empresa concedente do estdgio, desde que os dados contidos nessa documentacao
contemplem aqueles definidos pela documentacao do SESTA e conforme orientacdes
da Coordenacao de Estagio.

Art. 21. A matricula em ESO e a participacao em ESNO requerem o
envio da documentacao do estagio pelo estudante a Coordenacao de Estagio, que se
encarregara dos demais tramites para a formalizacao do estagio junto a UFU.

§ 12 O estudante deve, primeiramente, entrar em contato com a
Coordenacao de Estagio para verificar o atendimento as normas e requisitos
minimos, fornecendo histérico escolar recente.

§ 29 A documentacao deve estar preenchida completamente, datada e
assinada pelos seguintes agentes: estudante, supervisor, representante legal da
empresa concedente do estagio, Coordenador de Estagio e orientador académico.

§ 32 O prazo para processamento da documentacao pela Coordenacgao
de Estagio é de 10 dias Uteis apds o recebimento da documentacao assinada.

§ 42 Para a formalizacao da matricula do estudante em ESO é necessario
a chancela da documentacao pelo SESTA.

Art. 22. Cabe ao estudante encontrar um docente de sua preferéncia
para ser seu orientador académico durante o ESNO.

Paragrafo unico. Caso o estudante nao tenha conseguido encontrar um
orientador, a Coordenacao de Estagio indicara um docente.

Art. 23. Cabe a secretaria da Coordenacao de Estagio solicitar a
matricula do estudante em ESO, conforme calendario oficial da UFU.



CAPITULO VI
DAS POSSIBILIDADES DE EQUIVALENCIA

Art. 24. O estudante que tenha vinculo empregaticio ou que seja
empreendedor (proprietario ou sécio de empresa) poderd requisitar que sua
atividade profissional seja considerada para equivaléncia do componente curricular
de Estagio Supervisionado Obrigatdrio.

§ 19 Para o caso previsto nocaput deste artigo, é necessario que a
atividade profissional seja supervisionada e que as atividades desenvolvidas sejam
diretamente relacionadas as competéncias técnicas e habilidades gerais, conforme a
caracterizacdao do egresso prevista no Projeto Pedagégico do curso. Deve ser
apresentada documentacao comprobatdria:

| - vinculo Empregaticio: cépia da carteira digital de trabalho ou
declaracao da empresa emitidos a nao mais do que 20 dias Uteis antes da data do
envio;

Il - empreendedor (proprietario ou sécio): cépia do contrato social ou
documento equivalente.

§ 29 A documentacao adicional exigida para solicitacao de equivaléncia
em ESO sera informada pela Coordenacao de Estagio.

| - No caso de vinculo com empresas estrangeiras que nao tenham
representante oficial no pais, o estudante devera apresentar um termo de
responsabilidade sobre a documentacao apresentada.

§ 392 A contabilizacao das horas que poderao ser consideradas conforme
caput deste artigo se iniciam a partir do momento da aprovacao da solicitacao pela
Coordenacao de Estagios, nao sendo contabilizadas as horas no periodo retroativo a
data de aprovacao.

Art. 25. O estudante originario de transferéncia de algum outro curso e
gue ja tenha integralizado as horas de ESO nas areas previstas na norma de estagio
da FACOM, poderd solicitar ao Colegiado de Curso a equivaléncia do componente
curricular.

§ 12 Para o caso previsto nocaput deste artigo, é necessario que a
atividade profissional seja supervisionada e que as atividades desenvolvidas sejam
diretamente relacionadas as competéncias técnicas e habilidades gerais, conforme a
caracterizacao do egresso prevista no Projeto Pedagégico do curso. Deve ser
apresentada documentacao comprobatéria:

| - Histérico escolar contendo a quantidade de horas cumpridas no
estagio;

Il - Relatério final de estagio aprovado pela coordenacao de estagio da
instituicao de origem.

§ 22 A carga horaria integralizada deve ser igual ou superior a carga
horaria prevista no Projeto Pedagdgico do Curso para o componente curricular ESO.

Art. 26. Em regime excepcional, o estudante que tenha vinculo
empregaticio ou seja empreendedor podera requisitar que sua atividade profissional
seja considerada, em carater retroativo, para quitacao do componente curricular de
Estagio Supervisionado Obrigatoério.

§ 12 A analise e deferimento da requisicao do estudante serao realizados
pelo Colegiado do Curso com possibilidade de decisao ad referendum, de acordo
com o estabelecido no art. 78 do Estatuto da UFU.



§ 22 A requisicao ao Colegiado que trata ocaput deste artigo devera ser
realizada pelo Portal do Aluno e acompanhada de:

| - histdrico escolar e visual do estudante;

Il - documentacao comprobatéria de vinculo empregaticio contendo o
periodo do vinculo e quantidade de horas em sua jornada de trabalho;

lll - relatério das atividades realizadas incluindo o parecer de um
professor orientador, indicando sua aprovacao ou reprovacao.

§ 32 A contabilizacao das horas realizadas que poderao ser consideradas
conforme caput deste artigo se iniciam a partir do momento em que o estudante se
enquadrar no Art. 15 destas Normas Complementares.

CAPITULO VII
SOBRE O ESTAGIO NO EXTERIOR

Art. 27. A responsabilidade pelos estagios realizados em outros paises
sera compartilhada entre a Diretoria de Relacdes Internacionais e Interinstitucionais
e o Setor de Estagio, sendo efetivados por meio desses setores, respeitando-se os
acordos internacionais e as normas.

Paragrafo Unico. Para os estagios realizados no exterior, o Colegiado de
Curso avaliard seu aproveitamento como estagio obrigatério, desde que sejam
atendidos os critérios definidos para este tipo de estagio.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO

Art. 28. O estudante deve apresentar um relatério parcial de suas
atividades a Coordenacao de Estagio, em modelo aprovado pelo Colegiado de Curso,
a cada seis meses, se o0 periodo de seu estagio (obrigatério ou nao obrigatério) for
superior a seis meses.

Art. 29. O estudante deve apresentar o relatério final de suas atividades
a Coordenacao de Estagio, ao final do estagio (obrigatério ou nao obrigatério),
seguindo o modelo aprovado pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo Unico. A data final do estagio é aquela:
| - que consta no TCE;

I - definida no Plano de Atividades, no caso de ESO com vinculo
empregaticio; ou,

lll - definida no Relatério de Atividades no caso de validacao retroativa
de Vinculo Empregaticio ou Empreendedor.

Art. 30. O relatério final de estagio, para ser entregue a Coordenacao de
Estdgio, deve estar previamente preenchido, datado e assinado pelos agentes
definidos conforme o modelo aprovado.

Art. 31. O relatdrio final de estagio deve ser apresentado em até 30 dias
apo6s a data final do estagio ou atividade com vinculo.

§ 12 Apds a data final, o aluno tem até 60 dias para entregar o relatério,
mediante justificativa, assinada pelo orientador de estagio. A justificativa sera
analisada e aprovada ou nao pela Coordenacao de Estagio.



§ 22 Vencido o prazo definido no § 12 o estudante serd reprovado no
estagio.

§ 32 O prazo para processamento da documentacao pela Coordenacao
de Estagio é de 10 dias Uteis apds a entrega do relatério final.

Art. 32. Caberd a Coordenacao de Estagio emitir parecer final (aprovado
ou reprovado) sobre o relatério (parcial ou final) do estudante.

§ 12 O registro de resultado académico com situacdo aprovado somente
sera lancado apds o parecer final da Coordenacao de Estagio sobre o relatério final.

§ 29 O estudante reprovado em ESO devera se matricular novamente
nesse componente curricular, apresentando uma nova documentacao em
conformidade com os artigos do Capitulo V.

Art. 33. O estudante poderd participar de mais de um ESNO, desde que
os ESNO anteriores tenham sido finalizados junto a Coordenacdo de Estdgio e Setor
de Estdgios da UFU (SESTA) e que apresente uma nova documentacao em
conformidade com os artigos do Capitulo V.

CAPITULO IX
DOS CASOS OMISSOS

Art. 34. Os casos omissos serao decididos pela Coordenacao de Estagio
ou encaminhados ao Colegiado do Curso, se necessario.

Art. 35. A presente norma entrara em vigor na data de sua aprovacao,
ficando revogadas as disposicdes em contrario, observando, no entanto, a
continuidade dos estagios iniciados até a presente data.
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